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Universitatea ..Lucian Blaga™ din Sibiu anund organizarca procesului de selectie a membrilor
echipei de management/implementare a proiectului ,, Theorizing (Sub)peripheries: Strategies of
Synchronization in Southeast European Literary and Cultural Criticivm (STRASYN)”, pentru
pozitiile temporar vacante prevazute in lista de personal a projectului.

A. Denumirea pozitiilor, conditii specifice de participare la concurs, atributiile postului,
durata contractului de muneca si norma de timp sunt cele precizate in cele ce urmeaz3 si
sunt in conformitatea cu cererea/contractul de finantare/parteneriat:

Pozitia in

statul de Ceringe specifice  Durata contractului
personal al ale postului de munci
proiectului

MNorma de
timp Atributii
(ore/luni}

= Asistd directorul de
proiect in elaborarea
planului de achizitii al
proiectului.

- Prospecteazi piata in
vederea identificarii
ofertelor optime pentru
realizarea achizitiilor in
cadrul proiectului.

- [Elaboreaza referatcle de
achizitie a bunurilor si
serviciilor din cadrul

- Studii proiectului.
superioire - l'ine o situatie
- Experientd in centralizatd a bunurilor

;lespo_j.lslall?il gms!iqnle_ireu 15.04.3024 si serv i.ciilﬂr

i achixitii - achizititlor a 10062076 37 achizitionate.

352301 minim 2 R - Furnizeaza directorului
proiccle de de proiect datele
cercelare; necesare (inclusiv

specificatiile tehnice) in
vederea raportarii
tehnice adecvate.

- Elaboreazi dosarele de
achizitii cu respectarea
Legiinr. 982016 a
achizitiilor publice,
precum si a Ordinelor 5i
instructiunilor precum
si a regulilor si
principiilor HG
3952016;

- Raspunde de realizarca

ad
d
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- Studii
superioare
- Experienta
generali peste
10 ani;
Responsalbil - Experienta
resurse wmane profesionala
- 242314 peste 5 ani in
administrarea
resurselor
umane ale
proiectelor de
cercetare

[3,04.2024 —

procedurilor de achizitie
in cadrul proiectului;

- Asiguri derularea i
finalizarea la termen a
procedurilor de
achizitie;

- Informeaza permanent
directorul de proiect cu
privire la modificirile
legislative introduse de
[inantator cu privire la
achizitiile publice:

- Participd la intdlnirile de
proiect;

- Arhiveara documentele
specifice activitatii.

- Alte sarcini date de cétre
directorul de proiect.

- Realizeaza procedura de
angajare a personalului;

- Elaboreaza deciziile.
contractele individuale
de munci si actele
aditionale la contractele
de muned;

- Comunied cu directorul
de proiect in ce priveste
cerinjele posturilor din
protect;

- Intoemeste si
reactualizeazi fisele de¢
post ori de céle ori este
nevole;

- Participi la elaborarea
procedurilor de lucru
privind principalele
aclivitall de resurse
umane si se asigura de
respeclarea acestora de
clitre intreg personalul;

- Efeclueazi operatiunile
referitoare la inchelerea,
modilicare, suspendarea
si incetarca contraclelor
de munecd in registrul de
cevidentd a salariatilor;

- Participd la intlocmirea
lunardt a foii colective de
prezenta;

Bd. Victoriei Mr, 10
550024, Sibiu, Romania
www.ulbsibiu.ro

Tel.: +40 269 21 60.62
Fax: +40 269 21.78.87
E-mail: rectorat@ulbsibiv.ro



e~

UNIVERSITATEA
FUCIAN BLAGA
——DIN SIBIU—

Responsabil

tehmic

Administrator
baza de date

252101

Asistent

manager —

334303

- Studii
superioare
- Experient
generald minim
J ani in
activitatea de
operator
fadministrator
baze de date
Experienti
minim 2 ani
intr-o Institugie
de inviatamaint
superior
- Capacitate de
adaptare rapidi
- Capacitate de
munei in
cehipi

- Studii
superioare

- Experientd in
activitaiea de
secrelarial
minim 5 ani

- Experienti
minim 2 ani
intr-o institujie
de invaamant
Superion

- Capacilate de
adaptare rapida

- - Capacitate de
munei in
cchipi

[5.0:4.2024 —
30.06.2026

15.04.2024 -
HLO06.2026
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B4

Participd la sedinjele
proiectului precum si la
alle intdlnin periodice;
Rispunde de intocmirea
coreela a documentelor
de personal si salarizare;
Raspunde de sarcini date
de catre dircctorul de
proicct.

Receptioneazi,
centralizeaza si
sistematizeaza
solicitirile de achizitii
hibliografice venite din
partea membrilor
echipei de proiect
Receptioncazi.
sistematizeaza si
administreazi baza de
date a proiectului;

La solicitarea
cercetarilor. extrage din
haza de date si le pune la
dispozitie informatii
specifice privind o
anumiti tema de
cercetare;

Realizeazi cautar
simple sau avansate, pe
subiecte individuale sau
comparative, in baza de
date a proiectului;

Alre sarcini date de céire
directorul de proiect,
Asigurd suport
directorului de proiect in
coordonarea tuturor
activitiitilor echipei
proiectului;

Acorda sprijin
administrativ echipei de
project in planificare,
organizare,
implementare,
monitorizare, evaluare,
raporiare:

Primeste si verificd lunar
documentele specilice
activitiitii de raportare a
echipei de implementare
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Comisioner -

962103

B. Perioada estimatd de derulare a proiectului este de 27 luni

- Studii medii
- Experienta
generald minim
5 ani in grupa
de baza a
ucupatiel
{(curier,
comisioner)
Experientd
minim 2 ani
inir-o institutie
de inviitimént
superior
- Capacilate de
adaptare rapida
- Capacitate de
muned in
echipa

30.06.2026

15.04,2024 -
30.06.2026

40

a projectului;

Raspunde de arhivarea
tuturer documentelor
proicciului;

Llaboreazi
situatiifcentralizir
solicitate de catre
directorul projcctului;
Colaboreazé la
intncmirea oriciror
rapoarte, situatii.
comuniciri necesarc a i
inaintate finantatorului;
Asigurd un circui
infarmaticonal adecyval in
cadrul proiectului;
Participd la intilnirile de
lucru prevazute in cadrul
waiectului;

Indeplineste orice alic
sarcini la solicitarea
directorului de proiect.
in acord cu specificul
postulul ocupat,

Livreazd pachete si alte
obilecte intre structurile
universititii, precum si
intre universilale 51 alte
mstitutin locale;
Sorteazd loala
corcspondenta si
coletele primite in cadrul
projectului,

Tine evidenta intrarilor
siiesirilor materiale din
cadrul proiectului

Alte sarcini date de catre
directorul de proiect

in perioada 15.04.2024 -
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C. Documentele solicitate candidatilor pentro intocmirea dosarului de concurs
< Cerere de participare la concurs
B Curriculum vitae
B4 Copii dupa actele de identitate
B4 Copii dupa actele de studii
Copil dupd documentele care atestd indeplinirea conditiilor specifice
B4 Adeveringt medicals
[ Declaratie pe propric rispundere a candidatului ¢i nu are cazier judiciar
[ Declaratic pe proprie rispundere a candidatului ¢i nu are cazier judiciar nu s-au
comis infractiuni previizute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 1182019 privind Registrul
national aulomalizal cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr,
762008 privind organizarca s1 [unclionarea Sistemului National de Date (Genetice
Judiciare, cu modificirile ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru posturile din cadrul
sistemului de invaliimint, siinftale sau protectie sociald. precum si orice entitate publica
sau privatd a clirel activitate presupune conlactul direct cu copii, persoane in varsta,
persoane cu dizabilitdti sau alte catcgorii de persoane vulnerabile ori care presupune
examinarea tizica sau evaluarca psihologicii a unei persoane;
4] Declaratie privind situatia raporturilor de munci ale candidatului (Anexa 2)

D. Bibliografie si tematica

Pozitia Denumire post Bibliografie Tematica
i Responsabil in I, Specificul activitilii de
achizitii - 332301 ) cercetare in institutiile
2 Responsabil resurse | |Legea Invatamantului Superior, de invitimant
umane - 242314 nr. 1 99/2023; superior:
RE:'P'fm,”ab]] tehnic 5 Legea nr. 319/2003 privind Statutul 2. Statutul personalului
3 Admimistrator bara : .
- personalului de cercetare-dezvaltare: de cercetare-
de date - 252101 i . iy
Pl e e Ghidul aplicantului 2023 (PNRR, dezvoltare,
4 114107 componenta C9. Initiativa 1.8, 3. Condifiile de
hitps:fwww.mcid.gov.rofwp- implementare a
o content/uploads/2023/07/Ghidul- proiectelor finanjate
5 EET;}SL*‘“E]" aplicantului-2023 CY 18.pdf). din Initiativa 18,
413 Componenta C9 a
PMRR
E. Calendarul de desfasurare al concursului:
Denumire probii Dati si ora de Datd depunere | Datd raspuns
desfiisurare ~ contestatii contestatii
Selectie dosare 02.04.2024 03.04.2024 04.04.2024 |
Interviu 09.04.2024 10042024 1140042024
Probele de concurs constau in:
@ analiza indeplinirii criteriilor de seleclie
Bq interviu (punctat cu 0 — 100 puncte)
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Candidatul declarat admis rrebuie s mtruneased minim 70 puncte la intervin.

Actele se vor depune la Registratura ULBS, sitvat in Sibiu. B-dul Victoriei, nr. 10, cel mai tirziu
pana la data de data 01.04.2024 ora 14:00.
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